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La ciudad adopté una ordenanza en 1993 que requiere
gue los propietarios registren la propiedad y la
informacion de contacto al Departamento de Servicios
Vecinales (DNS). En 2016 se realizaron revisiones a la
ordenanza, cuales incluyeron, entre otras, un cambio de
nombre del programa de Registro de Propiedad a
Registracion de Propiedad. Principalmente, la
informacion de contacto se utiliza para notificar a
aquellas personas que son responsables del control y
cuido de la propiedad cuando hay violaciones del cédigo
de construccién. Ademas, la informacion de contacto
indicada en el formulario de registro estara disponible al
publico para cualquier persona que necesite
comunicarse con las personas responsables con
respecto a la propiedad.

Las siguientes instrucciones describen como llenar el
Formulario de Registro de acuerdo con los requisitos
actualizados MCO-200-51.5. Favor de asegurarse de
gue incluya Ud. toda la informacién requerida méas
aparte el pago de los costos de registro antes de enviar
el formulario.

SECCION 1: Costo de Registro de Propiedad
*Nota: Eliga la categoria a cual pertenece el registro.

A. Reaqistracién Sin Costo

e Actualizar Registracion - Si el registro
actual que ya tiene informacién de contacto
existente se necesita actualizar. Ademas,
seleccione un subtipo para indicar qué tipo
de actualizacion se esta realizando.

o Registracion de Cortesia - La propiedad
esta exenta segun la ordenanza pero el
propietario desea proveer la informacion de
contacto como cortesia.

B. $76.20 Por Propiedad “Tax Key”

¢ Nueva Registracion - Enviada dentro de 15
dias de transferir el titulo.

e Sin transferencia de registro de titulo -
Presentado cuando la propiedad no ha
cambiado para una casa unifamiliar o
duplex y el propietario ocup6 previamente la
propiedad que se esta registrando.

C. $152.40 Por Propiedad “Tax Key”
e Enviada 16 dias o0 mas después de
transferir el titulo.

SECCION 2: Informacién de Propiedad

e Proveer la fecha de transferencia al duefio
actual.

e Proveer el nimero de cuenta para pagar los
impuestos de propiedad (tax key number).

e (Requerido) Proveer la direccion de la
propiedad. Complete y adjunte el Formulario
“Propiedades Adicionales” Additional Properties
Form cuando el mismo duefio registra mas que
una propiedad.

ECCION 3: Informacion del D Requerido

e Proveer el nombre del duefio como esta escrito
en el titulo.

e Proveer la direccién del duefio.

e Proveer el nimero de teléfono del duefio.

SECCION 4: Persona de Contacto Autorizada
*Nota: La informacién que se provee en Seccibén 4 tiene
que ser de una persona actual que es responsable por
el control y cuido de la propiedad.

¢ (Requerido) Proveer el primer nombre y
apellido(s) de la Persona de Contacto
Autorizada.

e (Requerido) Proveer la direccion de la Persona
de Contacto Autorizada.

o (Requerido) Proveer el nimero de teléfono de
la Persona de Contacto Autorizada.

SECCION 5: Firmas

Se pueden proveer nombre en letra de molde,
firma, fecha de la firma y notarizaciones en
Seccion 5.

Consejos utiles:

1. Revise su presentacion. Los documentos y
pagos se devolveran sin procesar, si existen
errores.

2. Sino se proporciona informacion de contacto
del duefio, la informacion de contacto de la
Seccion 4 se utilizara para el duefio.

3. Se puede enviar una hoja de calculo en lugar
del Formulario de propiedades adicionales
cuando corresponda.
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